
华中师范大学活动（会议）申报表

填报单位：                                                   年     月    日填报
	活动名称
	

	活动性质（√）
	1重大活动       2重要活动      3大型活动

	活动
背景
	活动时间
	
	活动地点或线路
	

	
	活动规模
	
	合办、协办单位
	

	
	参加活动对象
	
	校外嘉宾
	

	
	活动说明

（内容、目的）
	

	活动具体负责人
	
	联系电话
（座机、移动电话）
	

	拟邀请校领导
	

	是否致辞
	1是（附拟代稿）          2否

	申报单位
意见
	负责人：               （公章）

	保卫处
意见
	负责人：      （公章）
	宣传部
意见
	负责人：       （公章）

	学校办公室
意见
	负责人：                （公章）
       年     月     日

	校领导

意见
	签名：                （公章）

     年     月     日

	填表说明

1、各单位组织开展的各项活动（会议）均应填写《申报表》（此表在学校网页上下载）。

2、活动（会议）分为重大活动、重要活动、大型活动三个等级。重大活动由全体校领导参加；重要活动由正职校领导及分管校领导参加；大型活动由分管校领导参加。

3、重大活动主办单位须至少提前一个月将《申报表》报学校办公室329室，重要活动须至少提前一周报送，大型活动须至少提前三天报送。
4、涉及安全问题保卫处审批、涉及宣传及电影场使用宣传部审批后报学校办。
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